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1. Zaawansowane metody pracy 

2. Nazwy obszarów 

a. Tworzenie nazwy 

b. Zarządzanie listą nazw 

c. Zastosowanie nazw 

3. Automatyczne formatowanie arkusza 

4. Inspekcja 

a. Poprzedniki 

b. Zależności 

c. Śledzenie błędów 

5. Zabezpieczanie danych 

a. Zabezpieczanie arkusza 

b. Zabezpieczanie skoroszytu 

c. Zabezpieczenie dostępu do dokumentu 

6. Tworzenie własnych formatów 

a. Formaty własne w arkuszu 

b. Formaty własne na wykresie 

7. Wzorce dokumentów 

a. Szablon 

8. Praca na wielu arkuszach 

a. Edycja grupowa 

b. Odwołania do innych arkuszy 

c. Konsolidacja danych. Łączenie danych 

9. Operacje na bazach danych 

a. Sprawdzanie poprawności 

b. Formularzc.
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c. Sortowanie rekordów 

d. Wyszukiwanie rekordów wg zadanych kryteriów 

e. Autofiltr 

f. Filtr zaawansowany 

g. Sumy pośrednie 

h. Raport tabeli przestawnej 

10. Funkcje w arkuszu kalkulacyjnym 

a. Składnia funkcji 

b. Metody wstawiania funkcji do arkusza 

c. Wykorzystanie kreatora funkcji 

d. Wpisanie funkcji do komórki 

11. Ważniejsze funkcje 

a. Logiczne 

b. Matematyczne 

c. Statystyczne 

d. Wyszukiwania i adresu 

e. Bazy danych 

f. Finansowe 

g. Daty i czasu 

h. Tekstowe 

i.     Informacyjne 

12. Funkcje zagnieżdżone 

13. Elementy analizy danych 

a. Rozwiązywanie równań z jedną niewiadomą 

b. Scenariusze 

c. Tablicowanie wzorów 

d. Dostęp do dodatków 

e. Solverf.
	
	

	
	
	 MS Office System - zaawansowane rozwiązania w arkuszach kalkulacyjnych (MS Excel 2007)

f. Analiza danych – Histogram 

14. Narzędzia Excela 

a. Serie danych 

b. Serie i listy standardowe 

c. Automatyczne wypełnianie komórek 

d. Dodawanie własnej listy 

e. Łączenie danych 

f. Pisownia 

g. Autokorekta 

h. Trend 

i. Dane zewnętrzne 

15. Makropolecenia
	
	


Program szkolenia  obejmuje łącznie  20 h lekcyjnych.


